NORMAS GENERALES PARA LA
PRESENTACION DE ORIGINALES

Ediciones Universidad

Salamanca




FORMATO

El autor, coordinador o editor literario entregara a la editorial el texto original en un CD y la
version definitiva del original junto con una copia en papel. En el CD el texto se organizard en
archivos independientes segun la siguiente estructura: un indice general en el que se especifiquen las
divisiones del volumen (partes, indices, capitulos, etc.), los capitulos, si los hubiere, los indices
complementatios del volumen y la bibliograffa. En el caso de utilizar simbolos o caracteres especiales
(griego, hebreo, signos fonéticos, etc.) en el CD se insertaran las fuentes o tipos utilizados [la ruta
general en PC es: abrir Inicio>Configuracién>Paneles de Control>Fuentes. Nétese que el tipo
Unicode no es una fuente].

Todos los volimenes deberan incluir una bibliografia final. En el caso de las obras colectivas
dicha bibliografia acompafiara cada uno de los capitulos o secciones del libro.

TEXTO: CUERPO Y RANGOS DE TITULOS

Ciuerpo: Se utilizara con caracter general el cuerpo de 12 puntos.

Las citas extensas, de mas de cuatro lineas, deben sangrarse respecto del margen izquierdo. El
texto ird sin comillas y en cuerpo 11.

Las citas de menos de cuatro lineas deberan ir entre comillas dobles y en redonda (“cita”),
formando parte del cuerpo del texto.

Si se necesitara volver a entrecomillar alguna palabra de la cita, se utilizaran las comillas
simples ().

Rango de titulos: En cada capitulo, el rango de titulos internos debera realizarse tipogra-
ficamente siguiendo al esquema:

MAYUSCULAS O VERSALES (cuerpo 12)
VERSALES (cuerpo 11)

Cursiva

Redonda

Ejemplo:
EUROPA
ESPANA
Castilla y 1 eon
Salamanca

Si se utilizara algin rango mas, se continuaria en redonda y sangrado:

Ejemplo:
Salamanca

a. Pefiaranda

b. Ciudad Rodrigo

Nota: En ningin caso se utilizaran versalitas ya que estas no permiten su conversion en las
ediciones digitales.

CITAS EN NOTAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Las citas en nota y las referencias bibliograficas se atendran a la Norma UNE 50-104-94
(equivalente a ISO 690:1987). Las notas se presentaran siempre a pie de pagina, en cuerpo 10, y la
llamada a la misma en el texto se hard mediante numero arabigo volado situado antes del signo de
puntuacion.

Las referencias bibliograficas completas se daran en una lista al final del trabajo, en cuerpo 11,



ordenadas alfabéticamente con el apellido del autor o editor delante del nombre.
Las normas para su presentacioén tanto en nota como en la bibliograffa final seran las siguientes:

-Monografias: APELLIDOS, Nombre. T##ulo de la obra. Indicacién de la responsabilidad secundaria
si la hubiere (ed./trad./prél). Edicién (2 ed.). Lugar de edicién: editorial, afio de publicacion.

Ejemplo: PETRUCCI, Armando. Libros, escrituras y bibliotecas. Ed. Francisco M. Gimeno Blay.
Salamanca: Ediciones Universidad de Salamanca, 2011.

-Capitulos de libro: APELLIDOS, Nombre. “Titulo del capitulo”. En Té#ulo de la obra. Indicacién de
la responsabilidad secundaria si la hubiere (ed./trad./prél.). Edicion (2 ed.). Lugar de edicion: editorial,
afio de publicacién, vol. (si lo hubiere), p./pp.

Ejemplo: PETRUCCI, Armando. “Una nueva historia del libro”. En Libros, escrituras y bibliotecas.
Ed. Francisco M. Gimeno Blay. Salamanca: Ediciones Universidad de Salamanca, 2011, pp. 17-
50.

-Capitulos en obras colectivas: APELLIDOS, Nombre. “Titulo del capitulo”. En APELLIDOS y
nombte del responsable y mencién de la responsabilidad (ed.,/cootd.., dit.). Titulo de la obra. Indicacion
de la responsabilidad secundatia si la hubiere (ed./trad./prol). Edicién (2* ed.). Lugar de edicion:
editorial, afio de publicacién, vol. (si lo hubiere), p./pp.

Ejemplo: ORTEGA DIAZ, Juan Francisco. “Ia marca del distribuidor: la llamada marca blanca”.
En GALAN CORONA, Eduardo y Fernando CARBAJO CASCON (coords.). Marcas y
distribucion comercial. Salamanca: Ediciones Universidad de Salamanca, 2011, pp. 269-307

-Articulos en revistas: APELLIDOS, Nombre. “Titulo del articulo”. Nombre de la revista, afio,
volumen o tomo, nimetro, p./pp.

Ejemplo: MARTINEZ RUIZ, Enrique. “La eclosién de la historia militar”. Studia Historica.
Historia Moderna, 2003, 25, pp. 17-25.

En el caso de textos publicados en soporte electrénico se seguiran las mismas normas. Para
las revistas y obras en linea se especificara, a continuacién de la referencia bibliografica, la URL que
permite el acceso entre <direccién URL> y la [fecha de consulta].

Ejemplo: MARTINEZ RUIZ, Enrique. “La eclosién de la historia militar”. Studia Historica.
Historia Moderna [en lineal, 2003, 25, pp- 17-25
<http://campus.usal.es/ ~revistas_trabajo/index.php/Studia_Historica/atticle/view/4769/47
85> [16 junio 2000].

CITAS ABREVIADAS EN EL CUERPO DEL TEXTO Y ORDENACION DE LA
BIBLIOGRAFIA FINAL

Una cita abreviada es la referencia inserta entre paréntesis en el texto. Ha de servir para
identificar la publicacién de la que fue tomada y su localizacién exacta en la publicacién fuente que
figurara en la lista bibliografica final. El sistema de cita serd el siguiente: (Apellido: afio, p./pp.).

La lista final de referencias bibliograficas se ordenara alfabéticamente por el primer elemento.
Si un mismo autor tuviera mas de una obra, los apellidos y el nombre se repetiran tantas veces como
referencias consecutivas tenga. Las sucesivas referencias se ordenaran alfabéticamente.

TIPOGRAFIA, SIGNOS ESPECIALES Y OTROS



>

Se evitara el uso de la negrita o subrayadas en el texto.
Para los latinismos y extranjerismos se utilizara la cursiva. Por ejemplo: apud, ¢fr., ibidem, s.v.,
toutcourt, etc.

En cuanto a las abreviaturas, deberan utilizarse las siguientes:

capitulo/-s cap./caps.
columna/-s col./cols.
confrontese fr.
edicién/-es editor/-es  ed./eds.
manuscrito/-s ms./mss.
namero/-s n.°
pagina/-s p-/ pp-
por ejemplo p- ¢j.
siguiente/-s Ss.

tomo t.
traduccidon/traductor  trad.
volumen/-es vol./vols.

Para los siglos en cifras romanas se utilizaran las versalitas: siglo xv (y no, siglo XV). En
cambio, se empleara la mayuscula para los reyes: Fernando VI (no Fernando VI).

Se utilizara Ibidem (‘ahi mismo’) en los casos en que se reitere la cita bibliografica inmediata-
mente anteriof.

ILUSTRACIONES

Las figuras o graficos se presentaran en ficheros TIFF (preferiblemente) o JPEG de forma

independiente (una por cada fichero), indicando claramente su numeracién en el nombre del

fichero. Deben numerarse correlativamente en el mismo orden en que apatecen en el texto

con guarismos arabigos (Figura 1).

La calidad de las ilustraciones no debera ser inferior a 600 dpi para reproducciones en blanco

y negro; en color, 2.400 dpi para edicién en papel. Para edicion digital sera suficiente con 150

ppp en blanco y negro y 300 ppp para color.

Las ilustraciones irdn acompafiadas de un pie o leyenda explicativa.

Si el autor propone una figura obtenida de otra publicacién debe obtener el correspondiente
permiso de reproduccion que debera adjuntar al original entregado.

El autor indicara en el texto dénde debe insertarse la ilustracién o si es indiferente su

colocacion.

CORRECCION DE PRUEBAS

Se hara una tnica correccion de pruebas. En la correccién solo se permitiran las modifica-
ciones necesarias para eliminar las erratas de la composicion.



